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महालक्ष्मी नगरपाललका 
नेपालको संहिधान र प्रचललि कानून बमोजजम महालक्ष्मी नगरपाललकाको नगर सभाले बनाएको िल 
लेखीए बमोजजमको ऐन सिवसाधारणको जानकारीको लालग प्रकाशन गररएको छ । 

 

आलथवक कायवहिलध िथा हित्तीय उत्तरदाहयत्ि ऐन,२०८२ 

 

सम्िि ्२०८२ सालको हिधेयक नम्बर 7  

 

आलथवक कायवहिलध िथा हित्तीय उत्तरदाहयत्ि सम्बन्धमा व्यिस्था गनव बनेको हिधेयक 

प्रस्िािना : स्थानीय सजिि कोषको सिालन िथा व्यिस्थापन, बजेट िजजवमा, लनकासा िथा खचव, आलथवक 
कारोबारको लेखाङ्कन िथा प्रलििेदन, आन्िररक लनयन्त्रण, लेखापरीक्षण िथा अन्य आलथवक 
हियाकलापलाई लनयलमि र व्यिजस्थि गरी हित्तीय व्यिस्थापन प्रणालीलाई पारदशी, नलिजामूलक िथा 
उत्तरदायी बनाउने सम्बन्धमा आिश्यक व्यिस्था गनव िाञ्छनीय भएकोले, 

महालक्ष्मी नगरपाललकाको नगर सभाले यो ऐन बनाएको छ । 

                                पररच्छेद- १ 

                                प्रारजम्भक 

१. संजक्षप्त नाम र प्रारम्भ : (१) यस ऐनको नाम  “आलथवक कायवहिलध िथा हित्तीय उत्तरदाहयत्ि 
ऐन, २०८२” रहेको छ । 

(२) यो ऐन स्थानीय राजपत्रमा प्रकाजशि भएपलछ प्रारम्भ हजनेछ। 

 

 

 

 

 

 

महालक्ष्मी नगरपाललका, धनकज टा  
स्थानीय राजपत्र 

खण्ड: ८ संख्या: 7 लमलि: २०८२ साल १२ महहना ०९  गिे 

भाग-१ 

आलथवक कायवहिलध िथा हित्तीय उत्तरदाहयत्ि ऐन,२०८२ 
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२.  पररभाषा : हिषय िा प्रसङ्गले अको अथव नलागेमा यस ऐनमा, 
(क) “अथव मन्त्रालय” भन्नाले नेपाल सरकारको अथव मन्त्रालय सम्झनजपछव। 

(ख) “अजन्िम लेखापरीक्षण” भन्नाले महालेखापरीक्षकको कायावलयबाट हजने लेखापरीक्षण 
सम्झनजपछव। 

(ग) “आन्िररक लेखापरीक्षण” भन्नाले नगरपाललकाको आन्िररक लेखापरीक्षण गनवको 
लालग िोहकएको शाखा िा अलधकृिबाट हजने आन्िररक लेखापरीक्षण सम्झनजपछव। 

(घ) “उपप्रमजख” भन्नाले नगरपाललकाको उपप्रमजख सम्झनजपछव । 

(ङ) “एक िह मालथको अलधकारी” भन्नाले िडा सजचि र हिषयगि शाखा प्रमजखको हकमा 
प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि, प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिको हकमा प्रमजख र प्रमजखको 
हकमा नगर कायवपाललका सम्झनजपछव ।  

(च) “ऐन” भन्नाले स्थानीय सरकार सिालन ऐन, २०७४ सम्झनजपछव ।  

(छ) “कायवपाललका” भन्नाले महालक्ष्मी नगरपाललकाको कायवपाललका सम्झनजपछव ।  

(ज) “कायावलय” भन्नाले महालक्ष्मी नगरपाललकाको कायावलय सम्झनजपछव । 

(झ) “कायावलय प्रमजख” भन्नाले खण्ड (ज) बमोजजमको कायावलयको प्रशासकीय प्रमजख भई 
कामकाज गनव िोहकएको पदालधकारी सम्झनजपछव । 

(ञ) “कारोबार" भन्नाले सरकारी चल अचल, नगदी िथा जजन्सी धनमाल जजम्मा ललई 
प्रचललि कानूनबमोजजम लनधावररि काममा गररने खचव िा दाजखला सम्बन्धी सम्पूणव काम 
सम्झनज पछव र सो शब्दले हित्तीय हस्िान्िरण, राजस्ि सङ्कलन र दाजखला गने, अनजदान 
िथा ऋण प्रालप्त गने, खचव गने िथा धरौटी, कायव सिालन कोष लगायि अन्य कोष 
समेिसँग सम्बजन्धि सम्पूणव आलथवक कारोबार सम्झनजपछव । 

(ट)  “नगरपाललका" भन्नाले महालक्ष्मी नगरपाललका, जजिपजर धनकज टालाई सम्झनजपछव ।  

(ठ) “प्रमजख” भन्नाले महालक्ष्मी नगरपाललकाको प्रमजख सम्झनजपछव । 

(ड) “प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि” भन्नाले नगरपाललकाको प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि 
सम्झनजपछव। 

(ढ) “िोहकएको” िा “िोहकएबमोजजम” भन्नाले यस ऐन अन्िगवि बनेको लनयममा िोहकएको 
िा िोहकएबमोजजम सम्झनजपछव । 

(ण) “प्रदेश सजिि कोष” भन्नाले नेपालको संहिधानको धारा २०४ बमोजजमको प्रदेश 
सजिि कोष सम्झनजपछव । 
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(ि) “बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलि” भन्नाले दफा ११ को उपदफा (१) बमोजजम 
गठठि बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलि सम्झनजपछव । 

(थ) “बेरूजज” भन्नाले प्रचललि कानूनबमोजजम पजर् याउनज पने रीि नपजर् याई कारोबार गरेको 
िा राख्नज पने लेखा नराखेको िथा अलनयलमि िा बेमनालसब िररकाले आलथवक कारोबार 
गरेको भनी लेखापरीक्षण गदाव औलं्याइएको िा ठहर् याएको कारोबार सम्झनजपछव। 

(द) “बैङ्क” भन्नाले नेपाल राष्ट्र बैङ्क सम्झनजपछव र सो शब्दले नपेाल राष्ट्र बैङ्कको अलधकार 
प्रयोग गने गरी सरकारी कारोबार गनव िोहकठदएको िाजणज्य बैङ्कलाई समेि जनाउँदछ। 

(ध) “लेखा उत्तरदायी अलधकृि” भन्नाले नगरपाललकाको आलथवक अलधकार प्रयोग गने 
प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि सम्झनजपछव। 

(न) “हिषयगि शाखा” भन्नाले नगरपाललका अन्िगवि रहेको हिषयगि शाखा, कायावलय, 

लनकाय िा एकाइ िा िडा सलमलिको कायावलय सम्झनजपछव । 

(प) “स्थानीय सजिि कोष” भन्नाले नेपालको संहिधानको धारा २२९ बमोजजमको 
गाउँ/नगरपाललकाको स्थानीय सजिि कोष सम्झनजपछव । 

(फ) “सभा” भन्नाले गाउँ / नगर सभा सम्झनजपछव । 

(ब) "स्रोि अनजमान िथा बजेट सीमा लनधावरण सलमलि” भन्नाले दफा ७ को उपदफा (३) 
बमोजजम गठठि स्रोि अनजमान िथा बजेट सीमा लनधावरण सलमलि सम्झनजपछव । 

 

पररच्छेद-२ 

स्थानीय सजिि कोषको सिालन र हित्तीय हििरण 

३.  स्थानीय सजिि कोषको सिालन : (१) नेपालको संहिधान, यो ऐन र अन्य प्रचललि कानूनको 
अधीनमा रही कायवपाललकाले स्थानीय सजिि कोषको सिालन गनेछ । 

(२) स्थानीय सजिि कोषको लेखा अद्यािलधक रूपमा राख्न े िथा त्यसको िाहषवक 
हित्तीय हििरण ियार गने िा गराउने जजम्मेिारी लेखा उत्तरदायी अलधकृिको हजनेछ । 

(३) स्थानीय सजिि कोषको रकम नेपाल राष्ट्र बैङ्कको सहमलिमा महालेखा लनयन्त्रकको 
कायावलयले िोकेको बैङ्क िा 'क' िगवको कज नै िाजणज्य बैङ्कमा खािा खोली जम्मा गररनेछ। 

(४) स्थानीय सजिि कोषको सिालन सम्बन्धी अन्य व्यिस्था िोहकएबमोजजम हजनेछ 
। 

४.  हित्तीय हििरण : (१) लेखा उत्तरदायी अलधकृिले आफ्नो कायवक्षेत्र लभत्रका कायावलयलाई 
नेपाल सरकार र प्रदेश सरकारबाट प्राप्त भएको अनजदान, राजस्ि बाँडफाँट अन्िगवि प्राप्त रकम, 
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आन्िररक आय, ऋण िथा अनजदान र व्ययको हििरण देजखने गरी एकीकृि हििरण ियार गरी 
प्रत्येक आलथवक िषव असोज मसान्िलभत्र कायवपाललका, सम्बजन्धि प्रदेश लेखा लनयन्त्रक कायावलय 
र कोष िथा लेखा लनयन्त्रक कायावलयमा पठाउनज पनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको हििरण नेपाल सरकारबाट स्िीकृि लेखामान बमोजजम 
ियार गरी महालेखा परीक्षकले िोकेको ढाँचामा पठाउनज पनेछ । 

(३) कायवपाललकाले उपदफा (१) बमोजजमको हित्तीय हििरण प्राप्त भएको एक हप्तालभत्र 
कायावलयको िेबसाइट िा अन्य माध्यमबाट सािवजलनक गनजव पनेछ । 

                                  पररच्छेद-३ 

                           राजस्ि र व्ययको अनजमान 

५.  स्थानीय राजस्ि परामशव सलमलि : (१) राजस्ि सम्बन्धी परामशवको लालग देहायबमोजजमको 
एक स्थानीय राजस्ि परामशव सलमलि रहनेछः- 

(क) उपप्रमजख                                -संयोजक  

(ख) प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि       -सदस्य 

 (ग) कायवपाललकाले िोकेको कायवपाललकाका सदस्यमध्येबाट एक जना महहला सहहि     

 दजई जना                                           -सदस्य 

(घ) लनजी क्षेत्रको उद्योग िाजणज्य सम्बन्धी संस्थाको नगरपाललका िहको अध्यक्ष िा 
लनजले िोकेको प्रलिलनलध                              -सदस्य 

(ङ) घरेलज िथा साना उद्योग सम्बन्धी मान्यिाप्राप्त संस्थाको नगरपाललका िहको 
अध्यक्ष  िा लनजले िोकेको प्रलिलनलध            - सदस्य 

(च) राजस्ि शाखा प्रमजख              - सदस्य-सजचि 

(२) राजस्ि परामशव सलमलिको काम, किवव्य र अलधकार देहायबमोजजम हजनेछ:- 

(क) राजस्ि सम्बन्धी नीलि िथा कानूनको िजजवमा, संशोधन, पररमाजवन र सोको 
पररपालनाका सम्बन्धमा आिश्यक परामशव प्रदान गने, 

(ख) राजस्िका स्रोि, दायरा र दर समेिको हिश्लषेण गरी आगामी आलथवक िषवमा प्राप्त 
हजन सक्ने राजस्िको अनजमान गने, 

(ग) राजस्िका दर र क्षेत्र लगायिका आधारमा आन्िररक आयको हिश्लषेण र अनजमान 
गने, 

(घ) स्थानीय उद्योग िथा व्यिसाय प्रिर्द्वन र रोजगारी लसजवनामा योगदान ठदन े
हकलसमको कर नीलिको सम्बन्धमा परामशव ठदने, 
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(ङ) कर राजस्ि, गैरकर राजस्ि, सेिा शजल्क, दस्िजर आठदको दर सम्बन्धमा परामशव 
ठदने, 
(च) राजस्ि प्रशासन सजधारका लालग अन्य आिश्यक परामशव ठदने । 

(छ) राहष्ट्रय प्राकृलिक स्रोि िथा हित्त आयोगमा पेस गने राजस्ि सम्बन्धी हििरण 
ियार गने । 

(३) उपदफा (१) बमोजजमको सलमलिले आिश्यकिा अनजसार सम्बजन्धि क्षेत्रका 
हिज्ञ िथा अन्य सरोकारिालालाई सलमलिको बैठकमा आमन्त्रण गनव सक्नेछ। 

(४) उपदफा (१) बमोजजमको सलमलिले चैि मसान्िलभत्र प्रमजख समक्ष आफ्नो प्रलििेदन 
पेस गनजव पनेछ । 

(५) उपदफा (१) बमोजजमको सलमलिको बैठक सम्बन्धी कायवहिलध सो सलमलि आफैँ ले 
लनधावरण गरे बमोजजम हजनेछ । 

६.    मध्यमकालीन खचव संरचना ियार गनजवपने : (१) कायवपाललकाले प्रत्येक आलथवक िषवमा िीन  

िषव अिलधको खचवको प्रक्षेपण सहहिको मध्यमकालीन खचव संरचना ियार गरी सभामा पेस  

गनजव पनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको मध्यमकालीन खचव संरचनामा नगरपाललकाको स्िीकृि 
सोंचपत्र िा आिलधक योजना र क्षेत्रगि नीलि िथा योजनाका आधारमा आगामी िीन िषवको 
समहिगि हित्त खाका, बजेट िथा कायविमको खाका र नलिजाको खाकाको साथै प्रस्िाहिि 
आयोजना िा कायविमको हियाकलापगि हििरण, हियाकलापको अनजमालनि प्रलि एकाइ 
लागि, आयोजना िा कायविम सिालनमा लाग्ने अनजमालनि समय िथा सोबाट प्राप्त हजन सक्न े
प्रलिफल समेि खजलाई प्रत्येक आयोजना िा कायविमको प्राथलमकीकरण गनजव पनेछ। 

स्पिीकरणः यस उपदफाको प्रयोजनको लालग "प्रस्िाहिि आयोजना िा कायविम" भन्नाले 
सम्भाव्यिा अध्ययन िथा हिस्ििृ अध्ययन प्रलििेदन ियार भइसकेको िा सम्भाव्यिा अध्ययन 
गरेर कायावन्ियन गनव सहकने आयोजना बैङ्कमा प्रहिि भएको आयोजना िा कायविमको हििरण 
र त्यस्िो आयोजना िा कायविम कायावन्ियनको लालग ियार गररएको लागि अनजमानको 
पजष्ट्याइँ सहहिको हियाकलाप सम्झनजपछव । 

(३) मध्यमकालीन खचव संरचना सम्बन्धी अन्य व्यिस्था िोहकएबमोजजम हजनेछ । 

७.  स्रोिको अनजमान र बजेट सीमा लनधावरण गनजवपने : (१) मध्यमकालीन खचव संरचना र आगामी 
आलथवक िषवको बजेट िथा कायविम िजजवमा गने प्रयोजनका लालग कायवपाललकाले देहायका 
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आधारमा आगामी िीन िषवमा उपलब्ध हजने स्रोि िथा खचव गनव सहकने बजेट सीमाको िस्िजगि 
पूिवअनजमान ियार गनजवपनेछः- 

(क) नगरपाललकाको गि आलथवक िषवको िाहषवक र चालज आलथवक िषवको छ महहनाको 
आम्दानी, खचव र उपलजब्धको अिस्था, 
(ख) सङ्घ र प्रदेशबाट प्राप्त हजने अनजदान, राजस्ि बाँडफाँट िथा रोयल्टीको सीमा र 
मागवदशवन, 

(ग) स्थानीय राजस्ि परामशव सलमलिको प्रलििेदन समेिका आधारमा आगामी आलथवक 
िषवमा प्राप्त हजन सक्ने आन्िररक आय, हिकास सहायिा, ऋण र अन्य आय, र 

(घ) चालज आलथवक िषवको मध्यमकालीन खचव संरचना । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम खचवको सीमा लनधावरण गदाव दफा १२ को उपदफा (२) 
बमोजजमको दाहयत्ि िथा जनाइएको प्रलिबर्द्िा अनजसार भ जक्तानी हजन बाँकी रकम समेि 
समािेश गनजव पनेछ। 

(३) उपदफा (१) बमोजजम आगामी िीन िषवमा उपलब्ध हजने स्रोि िथा खचव गनव 
सहकने बजेट सीमाको िस्िजगि पूिवअनजमानको प्रयोजनका लालग देहायबमोजजमको स्रोि अनजमान 
िथा बजेट सीमा लनधावरण सलमलि रहनेछः- 

(क) प्रमजख                                 - संयोजक 

(ख) उपप्रमजख                                - सदस्य 

(ग) कायवपाललकाका सदस्यमध्ये महहला, दललि िा  

अल्पसङ्खख्यक समेिको प्रलिलनलधत्ि हजने गरी  

प्रमजखले िोकेको चार जना                         -सदस्य  

(घ) प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि                        - सदस्य सजचि 

(४) उपदफा (३) को खण्ड (ग) बमोजजम सदस्य िोक्दा प्रमजखले कायवपाललकामा 
प्रलिलनलधत्ि गने अन्य राजनीलिक दलको सदस्यलाई समेि िोक्नज पनेछ। 

िर कायवपाललकामा अन्य राजनीलिक दलको प्रलिलनलधत्ि नभएको अिस्थामा यो 
उपदफाको व्यिस्था लागू हजने छैन। 

(५) उपदफा (३) बमोजजमको सलमलिको काम, किवव्य र अलधकार देहायबमोजजम 
हजनेछः- 
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(क) आन्िररक आय, राजस्ि बाँडफाँटबाट प्राप्त हजने आय, नेपाल सरकार िथा प्रदेश 
सरकारबाट प्राप्त हजने हित्तीय हस्िान्िरण, आन्िररक ऋण िथा अन्य आयको प्रक्षेपण 
गने, 

(ख) राहष्ट्रय िथा प्रादेजशक प्राथलमकिा र स्थानीय आिश्यकिालाई मध्यनजर गरी 
प्रक्षेहपि स्रोि र साधनको सन्िजललि हििरणको खाका िय गने, 

(ग) आगामी आलथवक िषवको लालग स्रोि अनजमानको आधारमा बजेटको कज ल सीमा 
लनधावरण गने, 

(घ) हिषय क्षेत्रगि बजेटको सीमा लनधावरण गने, 

(ङ) नपेाल सरकार िथा प्रदेश सरकारबाट प्राप्त मागवदशवन, नगरपाललकाको आलथवक 
अिस्था, आन्िररक आयको अिस्था समेिको आधारमा बजेट िथा कायविमको 
प्राथलमकीकरणका आधार िय गने, 

(च) हिषय क्षेत्रगि बजेट िजजवमा सम्बन्धी मागवदशवन िय गने, 

(छ) स्रोि अनजमान िथा बजेट सीमा लनधावरण सम्बन्धमा स्थानीय िहको आिश्यकिा 
र लनणवय बमोजजमका अन्य कायव गने । 

(६) उपदफा (३) बमोजजमको सलमलिको बैठक सम्बन्धी कायवहिलध सो सलमलि आफैँ ले 
लनधावरण गरे बमोजजम हजनेछ । 

(७) उपदफा (३) बमोजजमको सलमलिको बैठकमा आिश्यकिा अनजसार सम्बजन्धि 
कमवचारी र हिषय हिज्ञलाई आमन्त्रण गनव सहकनेछ । 

(८) उपदफा (३) बमोजजमको सलमलिले स्रोि अनजमान गदाव स्थानीय राजस्ि परामशव 
सलमलिले लसफाररस गरेको सीमाभन्दा बढी नहजने गरी अनजमान गनजव पनेछ। 

८.  बजेट सीमा र मागवदशवन पठाउने : (१) स्रोि अनजमान िथा बजेट सीमा लनधावरण सलमलिले 
दफा ७ को उपदफा (१) बमोजजम लनधावररि स्रोि अनजमान िथा बजेट सीमाको अधीनमा रही 
आगामी आलथवक िषवको बजेट िथा कायविम िजजवमाका लालग मागवदशवन र ढाँचा ियार गरी 
स्िीकृि गनजव पनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको मागवदशवन ियारीको िममा बजेट िथा कायविमका 
प्राथलमकिाका सम्बन्धमा स्थानीय स्िरका लनजी क्षेत्र, सहकारी, गैरसरकारी संघ संस्था िा 
सरोकारिालासँग राय सजझाि माग गनजव पूिव बजेट छलफल गनजव पनेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोजजमको बजेट िजजवमाको ढाँचा लनधावरण गदाव हिषयगि सलमलिको 
लसफाररसमा सम्बजन्धि हिभाग, महाशाखा, शाखा िा िडा सलमलिले आजवन गनवसक्ने राजस्ि 
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रकम, आयोजना िथा कायविमसँग सम्बजन्धि अनजदान िथा ऋण रकम र प्रस्िाहिि बजेटको 
पजष्ट्याईंका लालग सम्बजन्धि खचव शीषवकको लालग िोहकएको खचवको मापदण्ड (नम्सव) को 
आधारमा आिश्यक सम्पूणव हििरण उल्लेख गनजव पनेछ। 

(४) प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले मध्यमकालीन खचव संरचनाको खाका समेि उल्लेख 
गरी आगामी आलथवक िषवको स्िीकृि बजेट सीमा र मागवदशवन िथा ढाँचा प्रत्येक िषवको 
िैशाख पन्र गिेलभत्र हिषयगि सलमलिमाफव ि सम्बजन्धि शाखा िथा िडा सलमलिलाई उपलब्ध 
गराउनज पनेछ । 

९.  नीलि िथा कायविम प्रस्िजि गनजवपने : (१) प्रमजखले प्रत्येक िषव नगरपाललकाको आगामी आलथवक 
िषवको नीलि िथा कायविम ियार गरी जेष्ठ मसान्िलभत्र सभामा प्रस्िजि गनजव पनेछ । 

(२) बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलिले आगामी आलथवक िषवको बजेट िथा कायविम 
िजजवमा गदाव उपदफा (१) बमोजजमको नीलि िथा कायविमलाई आधार मान्नज पनेछ । 

१०. बजेट िजजवमा प्रहिया : (१) िडा सलमलिले आफ्नो िडा लभत्रका टोल िथा बस्िी हिभाजन 
गरी सहभालगिामूलक छलफलबाट प्रस्िाहिि कायविमको हििरण ियार गनजव पनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको छलफलमा बस्िी लभत्रका महहला, बालबाललका, अपाङ्गिा 
भएका व्यजक्त, हपछलडएका िगव, यजिा, ज्येष्ठ नागररक, लनजी क्षेत्र र समजदायमा आधाररि संस्थाका 
प्रलिलनलध समेिको सहभालगिा गराउनज पनेछ। 

(३) बजेट िजजवमा प्रयोजनका लालग आलथवक हिकास, पूिावधार हिकास, सामाजजक हिकास, 

िािािरण िथा हिपद् व्यिस्थापन र सजशासन िथा संस्थागि हिकास गरी पाँच हिषयगि क्षेत्र 
लनधावरण गनजव पनेछ। 

(४) उपदफा (१) बमोजजम ियार भएको हििरणबाट िडा सलमलिले बजेट िजजवमा 
मागवदशवन र सीमाको अधीनमा रही आयोजना िथा कायविमको हिषयगि क्षेत्र छजयाई 
प्राथलमकीकरण सहहि हिषयगि सलमलिमा पेस गनजव पनेछ। 

(५) उपदफा (४) बमोजजम प्राप्त आयोजना िथा कायविमको हिषयगि सलमलिले 
क्षेत्रगि रूपमा एकीकृि गरी बजेट सीमाको अधीनमा रही प्राथलमकीकरण सहहि दफा ११ 
बमोजजमको बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलिमा पेस गनजव पनेछ । 

(६) बजेट िजजवमा प्रहियाको समयिाललका अनजसूची बमोजजम हजनेछ । 

११. बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलि : (१) स्रोि अनजमान िथा बजेट सीमा लनधावरण सलमलिले 
लनधावरण गरेको बजेट सीमा र मागवदशवनको अधीनमा रही गाउँ/नगरपाललकाको िाहषवक बजेट 
िथा कायविम िजजवमा गनव देहायबमोजजमको बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलि रहनेछः- 
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(क) उपप्रमजख                                   -संयोजक 

(ख) हिषयगि क्षेत्र हेने कायवपाललकाका सदस्यहरू               - सदस्य 

(ग) प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि                              - सदस्य 

(घ) आलथवक प्रशासन शाखा प्रमजख                   -सदस्य 

(ङ) योजना शाखा प्रमजख                       - सदस्य सजचि 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलिको काम, किवव्य 
र अलधकार देहाय बमोजजम हजनेछः- 

(क) आगामी आलथवक िषवको नीलि िथा कायविमको प्रस्िाि ियार गने, 

(ख) दफा ७ को उपदफा (३) बमोजजमको सलमलिले ठदएको बजेट सीमालभत्र रही बजेट 
िथा कायविमको प्राथलमकीकरण गने, 

(ग) बजेट िथा कायविमको प्रस्िािलाई हिषयक्षेत्रगि रूपमा छलफल गने व्यिस्था 
लमलाई अजन्िम प्रस्िाि ियार गरी कायवपाललकामा पेस गने, 

(घ) योजना िथा कायविममा दोहोरोपना हजन नठदने व्यिस्था लमलाउने िथा योजना र 
कायविमबीच आपसी िादात्म्यिा िथा पररपूरकिा कायम गने, 

(ङ) नगरपाललकाको आिश्यकिा बमोजजमका बजेट िथा कायविम िजजवमा सम्बन्धी 
अन्य कायव गने । 

(३) बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलिको बैठक सम्बन्धी कायवहिलध सलमलि आफैँ ले  

लनधावरण गरे बमोजजम हजनेछ । 

(४) बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलिले दफा १० को उपदफा (५) बमोजजम प्राप्त 
बजेट िथा कायविमको प्राथलमकीकरण सहहि एकीकृि बजेट प्रस्िाि ियार गरी 
कायवपाललकामा पेस गनजव पनेछ। 

(५) उपदफा (४) बमोजजमको बजेट प्रस्िाि गदाव देहायबमोजजम गनजव पनेछः- 

(क) हिषय शाखागि कायवहिभाजन बमोजजम सम्बजन्धि हिषयगि शाखालाई िोहकएका 
कायव, नगरपाललकाको मौजजदा नीलि, कायविम र आिलधक योजनाले लनठदवि गरेका उदे्दश्य, 

नीलि िथा कायविमको आधारमा बजेट प्रस्िाि ियार गने, 

(ख) दफा ६ बमोजजम ियार गररएको मध्यमकालीन खचव संरचनालाई ध्यानमा राखी 
सो बमोजजम कायावन्ियन गररने आयोजना िा कायविम र सो अन्िगविका हियाकलाप, 

सोको लालग लनधावररि खचव मापदण्ड (नम्सव) का आधारमा लाग्ने अनजमालनि लागि िथा 
त्यस्िो लागि बेहोररने स्रोि लनधावरण गने,  
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(ग) आगामी आलथवक िषवको बजेट अनजमान र त्यसपलछका दजई आलथवक िषवको लालग 
लसजवना भएको दाहयत्ि सहहिको खचव र स्रोिको प्रक्षेपण गने, 

(घ) बहजिषीय खररद र हिशेष पररजस्थलिबाट लसजजवि दाहयत्िमध्ये आगामी िषवमा भ जक्तानी 
गनजवपने रकम िथा हिगि िषवमा भ जक्तानी हजन बाँकी रकमको प्रस्िाि गने, 

(ङ) नगरपाललकाको क्षेत्रगि योजनाका लक्ष्य िथा उदे्दश्य हालसल गनव सहयोग पजग्न े
कायविमको लाभ लागि हिश्लषेण गरी बजेट प्रस्िाि ियार गने,  

(च) आयोजना बैङ्कमा प्रहिि आयोजनाका लालग मात्र रकमको प्रस्िाि गने,  

(छ) गि आलथवक िषव र चालू आलथवक िषवको छ महहनासम्मको हित्तीय िथा भौलिक 
प्रगलि हििरण समािेश गने, 

(ज) बजेट िथा कायविमको क्षेत्रगि लक्ष्य िथा उपलजब्ध, सम्भाव्यिा अध्ययन प्रलििेदन, 

िािािरणीय अध्ययन, हिस्ििृ अध्ययन, नम्सव, ड्रइङ्ग िथा लडजाइन सहहि आयोजना 
स्िीकृलि सम्बन्धी कागजाि, जग्गा प्रालप्त, आयोजना कायावन्ियनको समय िाललका, खररद 
योजना िथा आयोजनाको अपेजक्षि प्रलिफलको हिषयमा लेखा उत्तरदायी अलधकृि िा 
लनजले िोकेको अलधकारीको उपजस्थलिमा छलफल गने, 

(झ) हिषयगि शाखा प्रमजख र लेखा उत्तरदायी अलधकृिको उपजस्थलिमा नगद व्यिस्थापन 
योजना, राजस्ि अनजमानको आधार, राजस्ि प्राप्त हजने समय, राजस्ि प्रिाहमा पजग्ने योगदान, 

स्रोिगि, खचव शीषवकगि िथा हियाकलापगि हिषयमा छलफल गने । 

१२.  बजेट हिलनयोजन : (१) बजेट िथा कायविम िजजवमा सलमलिले योजना िथा कायविममा बजेट 
हिलनयोजनको प्रस्िाि गदाव देहायबमोजजम गनजव पनेछः- 

(क) चालू िथा पजजँीगि खचव र हित्तीय व्यिस्थाको लालग बजेट प्रस्िाि गदाव त्यस्िो 
खचव लसजवना गने स्पि आधार र कारण सहहि प्रस्िाहिि रकमको पजष्ट्याइँ गने आिश्यक 
नीलि, कानून, खचव मापदण्ड िथा सामाजजक कायविमको लालग नगरपाललकाको 
प्राथलमकिा, लक्ष्य िथा प्रलिफल प्राप्त हजने हििरण सहहिको पजष्ट्याइँ पेस गनजवपने, 

(ख) नयाँ योजना िथा कायविमको लालग बजेट प्रस्िाि गदाव प जजँीगि प्रकृलिको भए 
स्िीकृि सम्भाव्यिा अध्ययन प्रलििेदनको आधारमा आगामी िषव खचव हजन सक्ने रकमको 
प्राहिलधक र आलथवक पजष्ट्याइँ सहहि प्रस्िाि गनजवपने, 

(ग) सम्भाव्यिा अध्ययन भई स्िीकृि भइसकेका िथा िमागि रूपमा कायावन्ियनमा 
रहेका आयोजनाको हकमा िमागि आयोजना स्िीकृलिको प्रमाण, खररद गजरूयोजना िथा 
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िाहषवक खररद योजना िा सम्झौिा अनजरूप आगामी िषवको कायवयोजना र प्रलिफल 
प्रालप्तको लालग आिश्यक पने रकम प्रस्िाि गनजवपने, 

(घ) आयोजना िथा कायविमको लालग बजेट प्रस्िाि गदाव बढी प्रलिफल िा उपलजब्ध 
प्राप्त हजने, िजलनात्मक लाभ बढी भएका र सामाजजक लाभ उच्च भएका आयोजना िथा 
कायविमको प्रस्िाि गनजवपने, 

(ङ) बजेट प्रस्िाि गदाव िोहकएको खचवको मापदण्ड (नम्सव) अनजसार गनजवपने । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम बजेट हिलनयोजनको प्रस्िाि गदाव लसजजवि दाहयत्ि िथा 
प्रलिबर्द्िा अनजसार व्ययभार पने रकम, िलब, भत्ता र प्रशासलनक खचव लगायिको खचवका लालग 
पयावप्त रकम छजयाएर मात्र नयाँ आयोजना िथा कायविमका लालग रकम प्रस्िाि गनजव पनेछ। 

(३) यस दफा बमोजजम बजेट हिलनयोजन गदाव खचव गनवसक्ने क्षमिा समेिको आधारमा  

गनजव पनेछ। 

१३.  बजेट िथा कायविमको लसर्द्ान्ि र प्राथलमकिा : (१) यस ऐन बमोजजम प्रत्येक आलथवक 
िषवको लालग हिलनयोजन हिधेयक पेस गनजवभन्दा कम्िीमा पन्र ठदन अगािै प्रमजखले हिलनयोजन 
हिधेयकमा समािेश हजने बजेट िथा कायविमका लसर्द्ान्ि र आयोजना िा कायविमको 
प्राथलमकिाको हििरण सभामा पेस गनजव पनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको बजेट िथा कायविमका लसर्द्ान्ि र प्राथलमकिामा 
छलफल गरी सभाले आिश्यक देखेमा संशोधन गनव सक्नेछ । 

१४.  राजस्ि र व्ययको अनजमान ियार गने : स्रोि अनजमान िथा बजेट सीमा लनधावरण सलमलिले 
देहायका हििरण समािेश गरी राजस्ि र व्ययको अनजमान ियार गनजव पनेछ:- 

(क) अजघल्लो आलथवक िषवमा गररएको राजस्िको अनजमान अनजसार राजस्ि सङ्कलन भए 
िा नभएको िथा हिषयगि शाखालाई छजयाइएको रकमबाट भएको खचव र खचव 
अनजसारको लक्ष्य हालसल भए िा नभएको हििरण, 

(ख) दफा ६ बमोजजमको मध्यमकालीन खचव संरचना, 
(ग) नगरपाललकाको स्रोि, सहायिा िथा आन्िररक ऋणबाट प्रत्येक खचव शीषवकको 
लालग बेहोररने कायविमको हििरण, 

(घ) आगामी िीन आलथवक िषवको राजस्ि र व्ययको प्रक्षेपण, 

(ङ) ऋण, लगानी िथा दाहयत्ि सम्बन्धी हििरण. 
(च) आगामी िीन आलथवक िषवको नगरपाललकाको समहिगि आलथवक जस्थलि,  

(छ) कर िा गैरकरमा छजट ठदइएको हििरण । 
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१५.  राजस्ि र व्ययको अनजमान पेस गनजवपने : (१) स्रोि अनजमान िथा बजेट सीमा लनधावरण 
सलमलिले दफा १४ बमोजजम ियार गरेको आगामी आलथवक िषवको लालग राजस्ि र व्ययको 
अनजमान (बजेट), मध्यमकालीन खचव संरचनाको खाका, हिलनयोजन हिधेयक र आलथवक हिधेयक 
ियार गरी कायवपाललकामा पेस गनजव पनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम पेस भएको राजस्ि र व्ययको अनजमान कायवपाललकाले 
असार दश गिेलभत्र स्िीकृि गनजव पनेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोजजम कायवपाललकाबाट स्िीकृि भएको राजस्ि र व्ययको 
अनजमान उपप्रमजख िा कायवपाललकाले िोकेको कायवपाललकाको सदस्यले सभामा पेस गनजव पनेछ। 

(४) यस दफा बमोजजमको राजस्ि र व्ययको अनजमान पेस गनजव अगािै प्रमजखले चालज 
िषवको आलथवक सिेक्षण सभामा पेस गनजव पनेछ । 

१६.  घाटा बजेट पेस गनव सक्ने : (१) राजस्ि र व्ययको अनजमान पेस गदाव आिश्यकिाअनजसार 
घाटा बजेट पेस गनव सहकनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम घाटा बजेट पेस गदाव सङ्घीय कानून र प्रदेश कानूनबमोजजम 
घाटा पूलिव गने स्रोि समेिको प्रस्िाि गनजव पनेछ। 

(३) उपदफा (१) बमोजजम घाटा बजेट पेस गदाव नेपाल सरकारले नेपालको संहिधान 
र प्रचललि कानूनबमोजजम कज नै सजझाि िा लनदेशन ठदएको भए सोको पालना गनजव पनेछ। 

(४) यस दफामा अन्यत्र जजनसजकै कज रा लेजखएको भए िापलन अलनिायव दाहयत्ि 
प्रयोजनका लालग घाटा बजेट पेस गनव पाइने छैन । 

१७.  आयोजनाको िगीकरण र आयोजना बैङ्क : (१) नगरपाललकामा स्थानीयस्िरको एक आयोजना 
बैङ्क रहनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको स्थानीय आयोजना बैङ्कमा िाहषवक बजेट िथा 
कायविममा समािेश हजने आयोजना प्रहिहि गनजव पनेछ। 

(३) यस दफा बमोजजम आयोजना बैङ्कमा प्रहिहि नभएका आयोजनामा बजेट हिलनयोजन 
गनव पाइने छैन । 

(४) स्थानीयस्िरको आयोजना छनौट, हिश्लषेण र प्राथलमकीकरणको मापदण्ड राहष्ट्रय 
योजना आयोगले िोकेको मापदण्डको अधीनमा रही कायवपाललकाले स्िीकृि गरे बमोजजम 
हजनेछ। 
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१८.  बजेट लनकासा : (१) प्रमजखले हिलनयोजन ऐन प्रारम्भ भएको लमलिले साि ठदनलभत्र स्िीकृि 
बजेट हििरण र िाहषवक कायविमको आधारमा खचव गने अजख्ियारी प्रमजख प्रशासकीय 
अलधकृिलाई ठदनज पनेछ । 

(२) खचव खािाको सिालन प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि िा लनजले िोकेको अलधकृि 
स्िरको कमवचारी र लेखा प्रमजख िा लनजले िोकेको लेखाको कमवचारीको संयजक्त दस्िखिमा 
गनजव पनेछ। 

(३) उपदफा (१) बमोजजमको अजख्ियारी प्राप्त भएपलछ िोहकएबमोजजम बैङ्क माफव ि 
रकम प्रालप्त, लनकासा र भ जक्तानी गनजव पनेछ । 

`  (४) भ जक्तानी ठदनज पने रकम आलथवक िषव समाप्त हजनज भन्दा कम्िीमा साि ठदन अगािै 
भ जक्तानी ठदई लनकासा र खचवको लेखा अद्यािलधक गरी भ जक्तानी लनकासा बन्द गनजव पनेछ । 

(५) उपदफा (३) बमोजजम रकम प्रालप्त, लनकासा िथा भ जक्तानी गदाव महालेखा लनयन्त्रक 
कायावलयले िोहकठदएको मापदण्ड बमोजजम हजने गरी स्थानीय सजिि कोष व्यिस्थापन प्रणाली 
(SuTRA) अिलम्बन गररनछे । 

(६) स्िीकृि बजेट िथा कायविम बमोजजम स्िीकृि बजेटको पररलधलभत्र रहेर प्रचललि 
कानून बमोजजम खचव गने, लेखा राख्न,े लेखापरीक्षण गराउने, बेरुजज फर्छ्यौट गने र 
कायवपाललकामा प्रलििेदन पेस गने उत्तरदाहयत्ि लेखा उत्तरदायी अलधकृिको हजनेछ । 

(७) यस ऐन र प्रचललि कानूनबमोजजम रकम लनकासा ठदने िथा कोष सिालन गने 
िा गराउने सम्बन्धी अन्य व्यिस्था िोहकएबमोजजम हजनेछ । 

१९.  स्िीकृि बजेट िथा कायविम कायावन्ियन : (१) आफ्नो कायावलय िथा हिषयगि शाखाको 
लालग स्िीकृि बजेट लक्ष्य अनजरूप खचव नभएमा त्यसको जजम्मेिारी लेखा उत्तरदायी अलधकृिको 
हजनेछ। 

(२) हिलनयोजन ऐन िा अन्य कानूनबमोजजम स्िीकृि बजेट िथा कायविमको 
अधीनमा रही बजेट कायावन्ियन गने किवव्य र जजम्मेिारी लेखा उत्तरदायी अलधकृि र जजम्मेिार 
व्यजक्तको हजनेछ। 

 (३) उपदफा (२) बमोजजमका पदालधकारीले नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार, सभा र 
कायवपाललकाबाट भएको लनदेशन बमोजजम कायवयोजना ियार गरी बजेट कायावन्ियन गनजव िा 
गराउनज पनेछ। 
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(४) उपदफा (३) बमोजजमको कायवयोजनामा िोहकएबमोजजम िाहषवक खररद योजना, 
मालसक नगद प्रिाह योजना, उपलजब्ध मापन सूचक र कायावन्ियनको समय िाललका समेि 
समािेश गनजव पनेछ । 

(५) बजेट िथा कायविम कायावन्ियनका लालग प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले प्रमजखसँग, 

हिषयगि शाखा प्रमजखले प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिसँग र अन्य कमवचारीले हिषयगि शाखा 
प्रमजखसँग आिश्यक प्रलिफल सूचक सहहि कायवसम्पादन करार गनजव पनेछ। 

(६) उपदफा (५) बमोजजमको कायवसम्पादनमा उत्कृि नलिजा हालसल गने 
कमवचारीलाई कायवसम्पादन करारमा उजल्लजखि शिवका अधीनमा रही कायवसम्पादन करारको 
सूचकको आधारमा मूल्याङ्कन गरी उत्कृि कमवचारीलाई कायवपाललकाले पजरस्कृि गनव सक्नेछ 
। 

२०.  रकमान्िर िथा स्रोिान्िर : (१) कायवपाललकाले स्िीकृि िाहषवक बजेटको अधीनमा रही कज नै 
शीषवकबाट पजजँीगि शीषवकमा पच्चीस प्रलिशिमा नबढ्ने गरी रकमान्िर गनव सक्नेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम रकमान्िर गदाव िलब, पाररश्रलमक, भत्ता, पोशाक, खाद्यान्न, 

पानी िथा लबजजली, सिार महसजल, घरभाडा, सामाजजक सजरक्षा भत्ता जस्िा अलनिायव दाहयत्िको 
लालग हिलनयोजजि रकम रकमान्िर गनव पाइने छैन । 

(३) उपदफा (१) बमोजजमको अलधकार आिश्यकिा अनजसार कायवपाललकाले प्रमजख 
प्रशासकीय अलधकृिलाई प्रत्यायोजन गनव सक्नेछ । 

(४) हिलनयोजन ऐन अन्िगवि नेपाल सरकार िा प्रदेश सरकार िा आन्िररक स्रोिबाट 
प्राप्त कज नै एक प्रकारको खचव व्यहोने स्रोिमा रहेको रकम अको स्रोिमा स्रोिान्िर गने र 
भ जक्तानी हिलध पररििवन गने अलधकार कायवपाललकालाई हजनेछ । 

िर नेपाल सरकार िा प्रदेश सरकारबाट सशिव, हिशेष र समपूरक अनजदानबाट स्रोिान्िर 
गनव पाइने छैन। 

२१.  बजेट रोक्का िा लनयन्त्रण गनव र समपवण गराउन सक्नेः (१) यस ऐनमा अन्यत्र जजनसजकै कज रा 
लेजखएको भए िापलन नगरपाललकाको आलथवक जस्थलि र स्थानीय सजिि कोषमा जम्मा रहेको 
रकमलाई समेि हिचार गरी कायवपाललकाले हिलनयोजजि रकममा आिश्यकिा अनजसार पूणव िा 
आंजशक रूपमा रोक्का िा लनयन्त्रण गनव सक्नेछ। 

(२) हिलनयोजन ऐनमा समािेश भएको कज नै रकम र सो रकमबाट सिालन हजन े
कायविम आलथवक िषवको फागजन मसान्िसम्म खचव नभएको िा बाँकी अिलधमा खचव हजन नसक्न े
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भएमा हिषयगि शाखा प्रमजखले त्यस्िो रकम चैि पन्र गिेलभत्र लेखा उत्तरदायी अलधकृिसमक्ष 
समपवण गनजव पनेछ। 

२२.  बजेट कायावन्ियनको प्रभािकाररिा मूल्याङ्कन : (१) नगरपाललकाबाट हिलनयोजजि बजेट 
कायावन्ियनको प्रभािकाररिा मूल्याङ्कन गरी सजधारको खाका िय गनव देहायबमोजजमको एक 
सलमलि रहनेछः- 

(क) प्रमजख                                       -संयोजक                                                                    

(ग) प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि                                                                  - सदस्य 

(घ) हिषयगि सलमलिका संयोजकहरू                                               - सदस्य 

(ङ) प्रमजख, हिषयगि शाखा सबै                                                     - सदस्य 

(च) प्रमजख, योजना शाखा                                           - सदस्य  सजचि 
(२) उपदफा (१) बमोजजमको सलमलिले आिश्यकिा अनजसार कायवपाललकाका अन्य 

सदस्य, हिषय हिज्ञ िा कमवचारीलाई सलमलिको बैठकमा आमन्त्रण गनव सक्नेछ। 

(३) सलमलिले बजेट कायावन्ियनको प्रभािकाररिा मूल्याङ्कन गदाव िाहषवक योजना िथा 
कायविमको भौलिक र हित्तीय प्रगलि, खचव र राजस्िको अिस्था समेिको तै्रमालसक रूपमा 
समीक्षा गरी सोको प्रलििेदन कायवपाललकामा पेस गनजव पनेछ । 

(४) उपदफा (३) बमोजजमको प्रलििेदन समेिका आधारमा कायवपाललकाले आलथवक 
िषव समाप्त भएको िीन महहनालभत्र देहायका हििरण सहहि िाहषवक एकीकृि मूल्याङ्कन प्रलििेदन 
सािवजलनक गनजव पनेछः- 

(क) राजस्ि, खचव, अनजदान िथा ऋणको अनजमान, प्रालप्त िथा पररचालनको यथाथव हििरण. 
(ख) नगरपाललकाको आलथवक िथा हित्तीय जस्थलि, 

(ग) नगरपाललकाको नीलि िथा बजेटमा समािेश भएका कायविमको कायावन्ियनको 
अिस्था, 
(घ) अन्य आिश्यक हििरण | 

(५) उपदफा (४) बमोजजम ियार गररएको प्रलििेदन कोष िथा लेखा लनयन्त्रक 
कायावलय, प्रदेश कोष िथा लेखा लनयन्त्रक कायावलय िा एकाइ र अथव मन्त्रालयमा पठाउनज 
पनेछ । 

२३.  खचव गने कायवहिलध र मापदण्ड : (१) अलधकारप्राप्त अलधकारीले स्िीकृि बजेट, कायविम र 
उपलब्ध स्रोि समेिको आधारमा खचव गने आदेश ठदनज पनेछ । 
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(२) सरकारी रकम खचव गदाव साधन स्रोिको उच्चिम प्रलिफल प्राप्त हजने र प्राप्त 
प्रलिफलको उजचि गजणस्िर समेि कायम हजने गरी लमिव्ययी िररकाले गनजव पनेछ । 

(३) भ जक्तानी गदाव हिलनयोजजि बजेटको सीमालभत्र रही रीिपूिवकको कागजाि प्राप्त 
भएको लमलिले पन्र ठदनलभत्र भ जक्तानी आदेश ठदने अलधकारीले भ जक्तानी ठदनज पनेछ। 

(४) कायवपाललकाले सािवजलनक खचवमा एकरूपिा ल्याउन र लमिव्यहयिा कायम गनव 
िा गराउन अथव मन्त्रालयको खचवको मापदण्डको प्रलिकूल नहजने गरी छज टै्ट मापदण्ड िोक्न 
सक्नेछ।  

(५) उपदफा (४) बमोजजमको मापदण्डको पालना गनजव सबैको किवव्य हजनेछ। 

(६) खचव गने, पेश्की ठदन ेर फर्छ्यौट गने सम्बन्धी कायवहिलध िोहकएबमोजजम हजनेछ 
। 

२४.  सम्बजन्धि सजिि कोषमा दाजखला गनजवपने : (१) खचव हजन बाँकी हिलनयोजजि बजेट स्थानीय 
सजिि कोषमा दाजखला गरी हहसाब लमलान गनजव पनेछ । 

(२) नेपाल सरकार र प्रदेश सरकारबाट सशिव, समपूरक िा हिशेष अनजदान बापि 
हित्तीय हस्िान्िरण भएको रकम आलथवक िषवलभत्र खचव नभई बाँकी भएमा सङ्घ र प्रदेशको 
हिलनयोजन ऐनमा िोकेको अिलधलभत्र सम्बजन्धि सरकारको सजिि कोषमा दाजखला गनजव पनेछ 
। 

पररच्छेद- ५ 

कारोबारको लेखा 
२५.  लेखाको लसर्द्ान्ि, आधार र लेखाको ढाँचा : (१) हिलनयोजन, राजस्ि, धरौटी िथा अन्य सरकारी 

कारोबारको लेखा दोहोरो लेखा प्रणालीको लसर्द्ान्ि बमोजजम राजखनेछ । 

(२) लेखाङ्कन गने िथा प्रलििेदन गने प्रहिया महालेखा लनयन्त्रक कायावलयले लनधावरण 
गरे बमोजजम हजनेछ। 

(३) उपदफा (१) र (२) बमोजजमको लेखा महालेखा परीक्षकबाट स्िीकृि लेखाको 
ढाँचा र आलथवक सङ्केि िथा िगीकरण बमोजजम राख्नज पनेछ। 

(४) नगरपाललकाको खािा महालेखा लनयन्त्रक कायावलयले लनधावरण गरे बमोजजम 
सिालन गनजव पनेछ। 
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२६.  कारोबारको लेखा : (१) हिलनयोजन, राजस्ि, धरौटी र अन्य कोषका अलिररक्त कायवपाललकासँग 
भएको सम्झौिा बमोजजम प्राप्त भएको जजनसजकै सहायिा िा स्रोिबाट भएको सबै कारोबारको 
लेखा राख्नज लेखा उत्तरदायी अलधकृिको किवव्य हजनछे। 

(२) कज नै कारोबार बजेटमा समािेश नभएको भए त्यस्िो कारोबारको अलभलेख 
िोहकएको ढाँचामा छज टै्ट ियार गरी राख्नज पनेछ । 

(३) लेखा उत्तरदायी अलधकृिले हिषयगि शाखाबाट हिलनयोजन, राजस्ि, धरौटी र अन्य 
कोष समेिको हित्तीय हििरण प्राप्त गरी एकीकृि हित्तीय हििरण र केन्रीय हहसाब ियार गरी 
सोको हििरण िोहकएको समयलभत्र कोष िथा लेखा लनयन्त्रक कायावलय, प्रदेश लेखा लनयन्त्रक 
कायावलय र महालेखा लनयन्त्रक कायावलयमा पठाउनज पनेछ । 

(४) नगरपाललका अन्िगविका सबै प्रकारका चल, अचल सम्पजत्त र दाहयत्िको अलभलेख 
राखी सोको हििरण िोहकएको समयलभत्र कोष िथा लेखा लनयन्त्रक कायावलय, प्रदेश लेखा 
लनयन्त्रक कायावलय र महालेखा लनयन्त्रक कायावलयमा पठाउने जजम्मेिारी लेखा उत्तरदायी 
अलधकृिको हजनेछ । 

 

२७.  राजस्ि दाजखला र राजस्िको लेखा : (१) प्रचललि कानूनबमोजजम नगरपाललकालाई प्राप्त हजन े
राजस्ि िथा सरकारी रकम हिषयगि शाखामा प्राप्त भएपलछ सोही ठदन र सोही ठदन सम्भि 
नभए सोको भोललपल्ट जजम्मेिार व्यजक्तले िोहकएबमोजजमको ढाँचामा राजस्िको लेखा राखी 
बैङ्क दाजखला गनजव पनेछ। 

(२) यस ऐन बमोजजम सरकारी कारोबार गने स्िीकृलि प्राप्त बैङ्कमा जम्मा हजन आएको 
राजस्ि सोही ठदन आन्िररक राजस्ि खािामा दाजखला गनजव पनेछ । 

(३) काबज बाहहरको पररजस्थलि परी उपदफा (१) िा (२) बमोजजम राजस्ि दाजखला 
हजन नसकेमा सोको भोललपल्ट बैङ्क िा आन्िररक राजस्ि खािामा दाजखला गनजव पनेछ । 

स्पिीकरण : यस उपदफाको प्रयोजनको लालग "काबज बाहहरको पररजस्थलि" भन्नाले भकूम्प, बाढी, 
पहहरो जस्िा हिपद्, महामारी, कज नै हहंसात्मक गलिहिलध, हजलदङ्गा, बन्द हड्िाल, कफ्यूव िा त्यस्िै 
अन्य हिशेष पररजस्थलि सम्झनजपछव । 

(४) उपदफा (३) मा उजल्लजखि अिस्थामा बाहेक सरकारी कारोबार गनव स्िीकृलि 
प्राप्त कज नै बैङ्कले आन्िररक राजस्ि खािामा राजस्ि दाजखला गदाव िीन ठदनभन्दा बढी अिलध 
हढलो गरेमा त्यस्िो बैङ्कलाई प्रचललि कानूनबमोजजम कारबाही गनव लेखा उत्तरदायी अलधकृिले 
महालेखा लनयन्त्रक कायावलयलाई लेखी पठाउनज पनेछ। 
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(५) राजस्िको लगि िथा लेखा राख्न,े हहसाब लभडान गने, हित्तीय हििरण ियार गने, 

लेखापरीक्षण गराउने उत्तरदाहयत्ि लेखा उत्तरदायी अलधकृिको हजनेछ । 

(६) राजस्िको लेखा राख्न े र राजस्िको कारोबार गने बैकबीचको हहसाब लमलान 
सम्बन्धी व्यिस्था महालेखा लनयन्त्रक कायावलयले िोकेको ढाँचामा नगरपाललकाबाट भएको 
सम्झौिा बमोजजम हजनेछ । 

 

२८.  नगद, जजन्सी दाजखला र लेखा : (१) जजम्मेिार व्यजक्तले आफ्नो जजम्मामा आएको सरकारी 
नगदीको हकमा सोही ठदन िा त्यसको भोललपल्ट र जजन्सी मालसामान भए साि ठदनलभत्र 
यथास्थानमा दाजखला गरी से्रस्िा खडा गनजव पनेछ । 

(२) आफ्नो जजम्मामा आएको सरकारी नगदी सोही ठदन िा त्यसको भोललपल्ट 
यथास्थानमा दाजखला नगरेको देजखन आएमा प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले दश ठदनसम्म हढलो 
गरेको भए दाजखला गनव बाँकी रकम र सो रकमको दश प्रलिशिले जररबाना गरी सो समेि 
दाजखला गनव लगाउनज पनेछ। 

(३) उपदफा (२) मा िोहकएको समयभन्दा बढी हढलो गरेको भए दाजखला गनव बाँकी 
रकम र सोको दश प्रलिशिका दरले जररबाना गरी दाजखला गनव लगाउने र प्रचललि 
कानूनबमोजजम हिभागीय कारबाही समेि गनव िा गराउन सहकनेछ । 

िर, बैङ्क र कायावलयबीचको दूरी समेिलाई हिचार गरी महालेखा लनयन्त्रक कायावलयले 
नगद दाजखला गने म्याद िोहकठदएकोमा सोही म्याद बमोजजम गनजव पनेछ । 

(४) उपदफा (१) बमोजजमको म्यादलभत्र जजम्मेिार व्यजक्तले नगदी िथा जजन्सी 
दाजखला गरेको से्रस्िा खडा गनव नसकेमा मनालसब कारण खजलाई एक िह मालथको अलधकारी 
समक्ष म्याद थपको लालग अनजरोध गनव सक्नेछ । 

(५) उपदफा (४) बमोजजम म्याद थपको लालग अनजरोध भइआएमा एक िह मालथको 
अलधकारीले मनालसब कारण देखेमा एकै पटक िा पटक पटक गरी बढीमा िीस ठदनसम्मको 
म्याद थप गररठदन सक्नेछ । 

२९.  हालन नोक्सानी असजल गररने : यस ऐन बमोजजम राख्नज पने कारोबारको लेखा ठीकसँग नराखेको 
कारणबाट नगरपाललकालाई कज न ैहकलसमको हालन नोक्सानी िथा क्षलि हजन गएमा त्यसरी पनव 
गएको हालन नोक्सानी िथा क्षलि जजम्मेिार व्यजक्तबाट सरकारी बाँकी सरह असजल गररनेछ । 

पररच्छेद-६ 

आन्िररक लनयन्त्रण िथा लेखापरीक्षण 
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३०.  आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली : (१) नगरपाललकाले आफ्नो िा अन्िगविका कायावलयको 
आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली ियार गरी लागज गनजव पनेछ । 

(२) लेखा उत्तरदायी अलधकृिले आफैँ  िा आफू मािहिको िररष्ठ अलधकृिमाफव ि 
कायावलयको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली प्रभािकारी रूपमा कायावन्ियन भए िा नभएको 
सम्बन्धमा लनयलमि रूपमा लनरीक्षण िथा सजपररिेक्षण गनजव िा गराउनज पनेछ । 

(३) आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको ढाँचा र कायवहिलध महालेखा लनयन्त्रक कायावलयले 
बनाएको ठदग्दशवनमा उल्लेख भए बमोजजम हजनेछ । 

३१.  लेखापरीक्षण िथा आन्िररक लनयन्त्रण सलमलि : (१) आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली, आन्िररक 
िथा अजन्िम लेखापरीक्षण प्रलििेदनको कायावन्ियनका लालग नगरपाललकामा देहायबमोजजमको 
लेखापरीक्षण िथा आन्िररक लनयन्त्रण सलमलि रहनछे:- 

(क) लेखा उत्तरदायी अलधकृि िा लनजले िोकेको िररष्ठ  

अलधकृि                                        -संयोजक 

(ख) योजना शाखा प्रमजख                            -सदस्य 

(ग) प्रशासन शाखा प्रमजख                            -सदस्य 

(घ) जजन्सी शाखा प्रमजख                             -सदस्य 

(ङ) आन्िररक लेखापरीक्षक                          -सदस्य 

(च) आलथवक प्रशासन शाखा प्रमजख                     -सदस्य-सजचि 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको सलमलिले नगरपाललका र मािहिका हिषयगि शाखाबाट 
सम्पादन गररने कायव दक्षिापूणव िथा लमिव्ययी रूपमा सम्पादन गरी नलिजा उन्मजख गराउने, 
हित्तीय जोजखम न्यूनीकरण गने, हित्तीय हििरणलाई हिश्वसनीय बनाउने र लेखापरीक्षणबाट 
कायम भएका बेरुजज फर्छ्यौट गरी गराई आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीलाई सजदृढ िथा प्रभािकारी 
बनाउन आिश्यक काम गनेछ । 

३२.  आन्िररक लेखापरीक्षण : (१) नगरपाललकाको आलथवक कारोबारको आन्िररक लेखापरीक्षण 
लनयलमििा, लमिव्यहयिा, कायवदक्षिा, प्रभािकाररिा र औजचत्यका आधारमा महालेखा लनयन्त्रकको 
कायावलयले िोकेको मापदण्ड बमोजजम आन्िररक लेखापरीक्षण शाखा िा िोहकएको 
कमवचारीबाट हजनेछ । 

(२) आफ्नो कायावलयको आन्िररक लेखापरीक्षण गराउने जजम्मेिारी सम्बजन्धि प्रमजख 
प्रशासकीय अलधकृिको हजनेछ । 

(३) आन्िररक लेखापरीक्षकको काम, किवव्य र अलधकार देहायबमोजजम हजनेछ:- 
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(क) आन्िररक लेखापरीक्षकले नगरपाललकाको उदे्दश्य अनजरूपका कायवसम्पादनसँग 
सम्बजन्धि कारोबारको िथ्याङ्कीय शजर्द्िा र कानूनको पररपालना िथा अथव मन्त्रालयले स्िीकृि 
गरेको लेखा लनदेजशका अनजसार लेखा, प्रमाण कागजािका साथै अङ्कको पूणव परीक्षण गने, 

(ख) नगरपाललकाको कायवसम्पादनका िममा पररचालन भएको स्रोिको नलिजामूलक 
उपयोग िथा प्रभािकाररिा सम्बन्धमा जोजखम हिश्लषेणमा आधाररि भई लेखाजोखा गरी सजझाि 
पेस गने र अिलम्बन गररएका आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली लगायिका नीलिगि िथा प्रहियागि 
पक्षको व्यिस्थापकीय अभ्यासका सम्बन्धमा लेखाजोखा गरी सजझाि प्रस्िजि गने, 

(ग) खण्ड (क) बमोजजम परीक्षण गदाव सािवजलनक हित्तीय जिाफदेहहिा र पारदजशविाको 
प्रिर्द्वन गदै नगरपाललकाको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको पयावप्तिाको सम्बन्धमा जाँचबजझ 
गरी सोको सजदृढीकरण िथा आलथवक अनजशासनको पररपालन सम्बन्धमा सजझाि ठदने, 

(घ) आन्िररक लेखापरीक्षण प्रयोजनका लालग पाललकाको आलथवक कारोबार र सोसँग 
सम्बजन्धि कागजाि, अलभलेख र लनणवयको लनरीक्षण, परीक्षण िथा जाँच गने । 

(४) आन्िररक लेखापरीक्षकले प्रत्येक िीन महहनामा आन्िररक लेखापरीक्षण गरी 
लेखापरीक्षणको िममा औलं्याइएका व्यहोरा खजलाई सजझाि सहहिको प्रलििेदन आन्िररक 
लेखापरीक्षण समाप्त भएको पन्र ठदनलभत्र लेखा उत्तरदायी अलधकृि समक्ष पेस गनजव पनेछ । 

(५) आन्िररक लेखापरीक्षकले आफ्नो काम, किवव्य र अलधकार प्रयोगको लसललसलामा 
सदाचाररिा, िस्िजलनष्ठिा, गोपनीयिा, व्यािसाहयकिा सहहिका आचरण पालना गनजव पनेछ । 

(६) आन्िररक लेखापरीक्षकले लेखापरीक्षणको लसललसलामा जानकारीमा आएको कज न ै
सूचना िा िथ्य लेखापरीक्षण प्रलििेदनमा समािेश गने बाहेक अन्य कज नै पलन रूपमा कसैलाई 
उपलब्ध गराउनज हजँदैन। 

(७) आन्िररक लेखापरीक्षकले आफ्नो कायवसम्पादनका िममा यस ऐन बमोजजमको 
अलधकार प्रयोग गरी आन्िररक लेखापरीक्षण गरेको आधारमा मात्र लनज उपर कज नै कानूनी 
कारबाही चलाइने छैन। 

िर आन्िररक लेखापरीक्षकले अनजजचि कायव गरेमा िा बदलनयिपूिवक कायवसम्पादन 
गरेको प्रमाजणि भएमा सम्बजन्धि लनकायले लेखापरीक्षण सम्बन्धी प्रचललि कानूनबमोजजम 
कारबाही गनव बाधा पजगेको मालनने छैन । 

(८) लेखा उत्तरदायी अलधकृिले आन्िररक लेखापरीक्षण प्रलििेदनमा समािेश भएका 
व्यहोरा अजन्िम लेखापरीक्षण हजनज अगािै फर्छ्यौट गराई अजन्िम लेखापरीक्षक समक्ष प्रस्िजि 
गनजव पनेछ। 
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(९) अजन्िम लेखापरीक्षण हजँदाका बखि प्रस्िजि हजन आएका आन्िररक लेखापरीक्षणका 
सजझािको सम्बन्धमा कारण सहहि हटाइएकोमा बाहेक अन्य सजझािलाई लेखापरीक्षकले अजन्िम 
लेखापरीक्षण प्रलििेदनमा आफ्नो सजझािको रूपमा प्रस्िजि गनव सक्नेछ । 

(१०) लेखा र आन्िररक लेखापरीक्षणको कायव गनवको लालग एउटै कमवचारीलाई 
खटाउन पाइने छैन । 

 

३३.  अजन्िम लेखापरीक्षण : पाललकाले सबै प्रकारका आयव्यय िथा कारोबारको िोहकए बमोजजमको 
लेखा र हित्तीय हििरण पेस गरी प्रचललि कानून बमोजजम महालेखापरीक्षकको कायावलयबाट 
अजन्िम लेखापरीक्षण गराउनज पनेछ । 

 

३४.  कारोबारको लेखा िथा हििरण दाजखला गनजवपने : (१) सरकारी नगदी, जजन्सी, आयव्ययको 
लेखाको आकजस्मक लनरीक्षण गदाव िा आन्िररक िा अजन्िम लेखापरीक्षणको लसललसलामा 
लेखापरीक्षकबाट सोलधएको प्रश्नको जिाफ िा माग गररएको लेखा िथा हििरण िोहकएको 
म्यादलभत्र दाजखला गनजव सम्बजन्धि पदालधकारी िा जजम्मेिार व्यजक्तको किवव्य हजनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम माग गररएको हििरण िोहकएको म्यादलभत्र पेस गनव 
नसहकने मनालसब कारण भएमा सम्बजन्धि पदालधकारी िा जजम्मेिार व्यजक्तले लेखापरीक्षकसँग 
प्रचललि कानून अनजसारको थप समय माग गनव सक्नेछ। 

(३) उपदफा (१) र (२) बमोजजम ठदइएको म्यादलभत्र सोलधएको प्रश्नको जिाफ िा 
माग गररएको लेखा िथा हििरण पेस गनव नसकेमा सो कारणबाट देजखएको बेरुजज िा 
कैहफयिप्रलि सम्बजन्धि पदालधकारी िा व्यजक्त जजम्मेिार हजनेछ । 

 

३५.  बेरूजको लगि राख्न े : लेखा उत्तरदायी अलधकृिले अजन्िम लेखापरीक्षणको प्रारजम्भक 
प्रलििेदनमा औलं्याइएका बेरूजजको लगि महालेखा परीक्षकको कायावलयको िगीकरण 
अनजसारको ढाँचामा राख्नज िा राख्न लगाउनज पनेछ । 

 

३६.  बेरुजज फर्छ्यौट गने जजम्मेिारी : (१) लेखापरीक्षणबाट औलं्याइएको बेरुजजका सम्बन्धमा 
प्रमाण पेस गरी िा लनयलमि गरी िा असजल गरी िा गराई फर्छ्यौट गने पहहलो जजम्मेिारी 
िथा दाहयत्ि बेरूजजसँग सम्बजन्धि जजम्मेिार व्यजक्त िथा आलथवक कारोबारमा संलग्न 
पदालधकारीको हजनेछ। त्यस्िो व्यजक्त िथा पदालधकारी बेरुजज फर्छ्यौट नहजँदै सरुिा िा बढजिा 
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िा अन्य कारणले कायावलयमा नरहेमा त्यस्िो से्रस्िा िथा अलभलेख पेस गने िथा बेरुजज 
फर्छ्यौट गने िा गराउने जजम्मेिारी हालको जजम्मेिार व्यजक्त िा पदालधकारीको हजनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम बेरुजज फर्छ्यौट हजन नसकेमा लेखा उत्तरदायी अलधकृिले 
जाँचबजझ गराई सो बेरुजज कायम हजने गरी आलथवक कारोबार गने पदालधकारी र कारोबारमा 
संलग्न व्यजक्तबाट असजल गनजवपने देजखएमा असजल गनव िा गराउन लगाई बेरुजज फर्छ्यौट गनजव 
िा गराउनज पनेछ। जानाजान िा लापरबाहीसाथ कारोबार गरी हालन नोक्सानी भएको देजखएमा 
त्यस्िो बेरूजज रकम सम्बजन्धि जजम्मेिार व्यजक्तबाट असजल गनजव पनेछ । 

(३) आन्िररक िा अजन्िम लेखापरीक्षण हजँदा सरकारी नगदी िा जजन्सी मालसामानको 
लगि राख्न छजटाएको देजखएमा िा नगरपाललकालाई हालन नोक्सानी भएको भने्न सूचना प्राप्त 
भएमा सम्बजन्धि लेखा उत्तरदायी अलधकृिले ित्कालै त्यस्िो हालन नोक्सानी भएको रकम 
सम्बजन्धि जजम्मेिार व्यजक्त िा पदालधकारीबाट असजल गरी लनजलाई प्रचललि कानूनबमोजजम 
हिभागीय कारबाही समेि गनजव पनेछ। 

(४) कारोबारमा संलग्न पदालधकारीलाई लनज सरुिा, बढजिा िा अन्य िररकाले 
जजम्मेिारीबाट अलग हजँदा आन्िररक लेखापरीक्षण गराएर मात्र रमाना ठदनज पनेछ । आन्िररक 
लेखापरीक्षणबाट कज नै कैहफयि देजखएमा लेखा उत्तरदायी अलधकृिले सोको जिाफ िा प्रलिहिया 
ललएर फरफारख गराउनज पनेछ। 

(५) यस दफा बमोजजम बेरुजज फर्छ्यौट गरे िा नगरेको सम्बन्धमा लनयलमि अनजगमन 
गरी प्रचललि कानून बमोजजम फर्छ्यौट गनव लगाउने दाहयत्ि लेखा उत्तरदायी अलधकृिको 
हजनेछ । 

३७.  बेरुजज फर्छ्यौट िथा फरफारख : (१) लेखापरीक्षण प्रलििेदनमा औलं्याइएको बेरूजज असजल 
गरी फर्छ्यौट िथा लनयलमि गने उत्तरदाहयत्ि लेखा उत्तरदायी अलधकृिको हजनेछ । 

(२) उपदफा (१) को प्रयोजनको लालग असजल गनजवपने िथा लिनजव बजझाउनज पने भनी 
औलं्याइएको बेरुजजको हकमा लेखा उत्तरदायी अलधकृिले कारोबारमा संलग्न पदालधकारीसँग 
आिश्यक हििरण िा स्पिीकरण ललई त्यस्िो बेरुजज असजल गराई समयमै फर्छ्यौट गनजव िा 
गराउनज पनेछ । 

(३) असजल गनजवपने िथा लिनजव बजझाउनज पने भनी औलं्याइएको बेरुजज बाहेक अन्य 
बेरुजजको हकमा प्रचललि कानून बमोजजम पजर् याउनजपने रीि नपजगेको िर सरकारी नगदी, 
जजन्सीको हालन नोक्सानी नभएको पजष्ट्याइँ गने कारण सहहिको प्रमाण प्राप्त भएमा लेखा 
उत्तरदायी अलधकृिले कायवपाललका माफव ि सभाको लेखा सलमलिमा पेस गनजव पनेछ। 
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(४) लेखा सलमलिले त्यस्िो बेरुजज अध्ययन गरी लनयलमि गनजवपने देखेमा सोको लालग 
लसफाररस साथ सभामा पेस गनजव पनेछ । 

(५) उपदफा (४) बमोजजम पेस भएको बेरुजज सभाले लनयलमि गरी फस्यौंट गनव 
सक्नेछ ।  

(६) उपदफा (५) बमोजजम फर्छ्यौट भएको बेरुजज सम्परीक्षण गरी लगि कट्टा गनव 
साि ठदनलभत्र महालेखापरीक्षकको कायावलयमा पठाउनज पनेछ । 

(७) बेरूजज फर्छ्यौट सम्बन्धी अन्य कायवहिलध िोहकएबमोजजम हजनेछ । 

 

३८.  िाहषवक प्रलििेदनमा छलफल : (१) महालेखापरीक्षकको िाहषवक प्रलििेदनमा औलं्याइएका 
बेरुजजको सम्बन्धमा सभामा छलफल गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोजजम सभामा छलफल हजँदा बैठकमा उपजस्थि हजने, छलफलमा 
भाग ललने, सो सम्बन्धमा आफ्नो राय प्रलिहिया िा ललजखि धारणा पेस गने िथा बेरुजज 
फर्छ्यौट सम्बन्धी काम कारबाही गने िा गराउने जजम्मेिारी लेखा उत्तरदायी अलधकृि र 
सम्बजन्धि हिषयगि शाखा प्रमजखको हजनेछ। 

 

पररच्छेद-७ 

बरबजझारथ, लनरीक्षण िथा लललाम लबिी 
 

३९.  बरबजझारथ : (१) कमवचारीले आफू सरुिा, बढजिा हजँदा िा अिकाश प्राप्त गदाव िा लामो अिलध 
काज िा लबदामा रहँदा आफ्नो जजम्मामा रहेको नगदी, जजन्सी िा सरकारी कागजाि म्याद 
िोहकएकोमा िोहकएको म्यादलभत्र र म्याद निोहकएकोमा एक्काइस ठदनलभत्र बरबजझारथ गरी 
िोहकएको ढाँचामा प्रमाणपत्र ललनज पनेछ । 

(२) कज नै मनालसब कारणले उपदफा (१) बमोजजमको म्यादलभत्र बरबजझारथ गनव 
नसहकएमा सोको कारण खोली प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि समक्ष लनिेदन ठदनज पनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोजजम प्राप्त लनिेदनका सम्बन्धमा प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले 
आिश्यकिा अनजसार बढीमा पन्र ठदनको अिलध थप गरी बरबजझारथ गनव लगाउन सक्नेछ। 

(४) उपदफा (३) बमोजजम ठदइएको अिलध लभत्र पलन बरबजझारथ नगने व्यजक्त 
बहालिाला कमवचारी भए प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले प्रचललि कानूनबमोजजम लनजको िलब 
भत्ता रोक्का राखी र बहाल टजटेको व्यजक्त भए लनजको लनितृ्तभरण िा उपदान रोक्का राखी िथा 
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लनितृ्तभरण, उपदान नपाउने िा उपदान ललइसकेको व्यजक्त भए सम्बजन्धि लनकायमा अनजरोध 
गरी प्रहरीद्वारा पिाउ गनव लगाई बरबजझारथ गनव लगाउनज पनेछ । 

(५) लनधावररि समयािलधमा बरबजझारथ नगरेको कारणबाट सरकारी नगदी, जजन्सी िा 
धनमालमा कज नै नोक्सानी भएमा नोक्सानी भएको रकम र सोही बराबरको लबगो रकम 
सम्बजन्धि व्यजक्तबाट असजल गररनेछ । 

 

४०.  सरकारी सम्पजत्त िथा जजन्सी मालसामानको लनरीक्षण : (१) प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले 
कायावलयमा अलभलेख राजखएको सम्पजत्त िथा जजन्सी मालसामानको मौजजदा अिस्थाको 
सम्बन्धमा िषवमा कम्िीमा एक पटक आफैँ  िा त्यस्िो मालसामान जजम्मा ललने कमवचारी 
बाहेक अन्य कमवचारीको नेितृ्िमा कम्िीमा िीन सदस्यीय सलमलि गठन गरी सो सलमलिबाट 
लनरीक्षण गरी गराई महालेखा परीक्षकबाट स्िीकृि ढाँचामा सम्पजत्त िथा जजन्सी लनरीक्षण 
प्रलििेदन ललनज पनेछ । 

(२) सरकारी सम्पजत्त िथा जजन्सी मालसामानको लनरीक्षण सम्बन्धी अन्य व्यिस्था 
िोहकएबमोजजम हजनेछ। 

 

४१.  लललाम लबिी : यो ऐन िथा यस ऐन अन्िगवि बनकेो लनयम बमोजजम जजन्सी लनरीक्षण गदाव 
टजटफज ट िथा बेकम्मा भई पजनः प्रयोग गनव नसहकने, प्राहिलधकबाट लनरीक्षण गदाव कज नै जजन्सी 
मालसामान ममवि गरी पजनः प्रयोग गनव सहकने भए िापलन सामानको पाटवप जजाव नपाइने र ममवि 
गदाव उक्त सामानको बजार मूल्यको पच्चीस प्रलिशि भन्दा बढी खचव हजने िा प्रहिलध पजरानो 
भएको कारण प्रयोग गदाव कायवकज शलिा घट्ने भनी जजन्सी लनरीक्षण प्रलििेदनमा उल्लेख भएको 
मालसामान प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले जाँचबजझ गदाव लललाम लबिी गनजवपने भनी ठहऱ्याएमा 
प्रचललि कानूनबमोजजमको प्रहिया पूरा गरी लललाम गनव सहकनेछ । 

 

 

 

 

 

 

पररच्छेद-८ 

सरकारी बाकँी असजल 
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४२.  लनयलमि प्रहियाबाट फर्छ्यौट नभएको बेरुजज सरकारी बाँकीको रूपमा रहने : (१) 
लेखापरीक्षणबाट मस्यौट िथा हहनालमना भएको भनी ठहर भएको रकम दफा ३६ र ३७ 
बमोजजम फर्छ्यौट िथा फरफारख हजन नसकेमा त्यस्िो बेरुजज रकम सरकारी बाँकी सरह 
सम्बजन्धि जजम्मेिार व्यजक्तबाट असजल गनजव पनेछ। 

(२) यस ऐन बमोजजम असजल गनजवपने देजखएको रकम िीन िषवसम्म प्रयास गदाव पलन 
लनयलमि, असजल, फर्छ्यौट िथा फरफारख हजन नसकेमा सरकारी बाँकीको रूपमा लगि कायम 
गरी सोको सूचना जजम्मेिार व्यजक्तलाई समेि ठदनज पनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोजजम सरकारी बाँकीमा लगि कायम गररएको असजल गनजवपने 
रकमको हििरण सम्बजन्धि लेखा उत्तरदायी अलधकृिले असजलको लालग िोहकएबमोजजम कज मारी 
चोक िथा केन्रीय िहलसल कायावलयमा लेखी पठाउनज पनेछ । 

(४) उपदफा (३) बमोजजमको रकम असजलका लालग कज मारी चोक िथा केन्रीय 
िहलसल कायावलयलाई आिश्यक सहयोग गनजव सम्बजन्धि लेखा उत्तरदायी अलधकृिको किवव्य 
हजनेछ । 

(५) उपदफा (३) बमोजजम असजलका लालग प्राप्त भएको बेरुजज रकम कज मारी चोक 
िथा केन्रीय िहलसल कायावलयले सम्बजन्धि व्यजक्तको जायजेथाबाट सरकारी बाँकी सरह 
असजल गनेछ । 

 

 

पररच्छेद-९ 

हित्तीय उत्तरदाहयत्ि, जजम्मेिारी र जिाफदेहहिा 
 

४३.  हित्तीय उत्तरदाहयत्ि : (१) योजना छनौट गने, बजेट प्रस्िाि गने, सरकारी सम्पजत्तको संरक्षण, 

व्यिस्थापन गने िा गराउने, बजेटको कायावन्ियन र समहिगि अनजगमन िथा मूल्याङ्कन गरी 
आिश्यक सजधार गने, आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको कायावन्ियन गने िा गराउने, आलथवक 
प्रशासन सम्बन्धी प्रचललि कानूनको पालना गने िा गराउने र नगरपाललकाको समग्र हित्तीय 
अनजशासन कायम गने िा गराउने उत्तरदाहयत्ि प्रमजखको हजनेछ । 

(२) राजस्िको यथाथवपरक अनजमान गने, बजेट िथा कायविम िजजवमा गने, आयोजना 
िथा कायविमको अनजगमन गरी प्रलििेदन गने उत्तरदाहयत्ि उपप्रमजखको हजनेछ । 
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(३) यस ऐन बमोजजमको लेखा राख्न,े आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको कायावन्ियन गने 
िा गराउने, खचव गने िथा बेरुजज फर्छ्यौट गने िा गराउने लगायिका हित्तीय उत्तरदाहयत्ि 
बहन गने जजम्मेिारी लेखा उत्तरदायी अलधकृिको हजनेछ । 

(४) सहभालगिामूलक पर्द्लिको अिलम्बन गरी माग र आिश्यकिामा आधाररि 
आयोजना िा कायविमको प्रस्िाि गने, िडास्िरीय आयोजना िा कायविम कायावन्ियन गने िा 
गराउने, सोको अनजगमन गने उत्तरदाहयत्ि सम्बजन्धि िडा अध्यक्षको हजनेछ । 

(५) आलथवक कारोबारको लेखा राख्न,े लेखापरीक्षण गराउने र बेरुजज फर्छ्यौट गने िा 
गराउने उत्तरदाहयत्ि आलथवक प्रशासन शाखा प्रमजखको हजनेछ । 

(६) हित्तीय उत्तरदाहयत्ि बहन भए िा नभएको सम्बन्धमा उपदफा (१) बमोजजमका 
पदालधकारीको हकमा कायवपाललकाबाट र उपदफा (२), (३) र (४) बमोजजमका पदालधकारीको 
हकमा प्रमजखबाट र उपदफा (५) बमोजजमको पदालधकारीको हकमा लेखा उत्तरदायी 
अलधकृिबाट लनगरानी हजनेछ । 

 

४४.  लेखा ियार गने जजम्मेिारी : (१) जजम्मेिार व्यजक्तले यस ऐन बमोजजम राख्नज पने प्रत्येक 
कारोबारको हििरण स्पि देजखने गरी प्रचललि कानूनले िोके बमोजजमको रीि पजर् याई लेखा 
ियार गरी अद्यािलधक राख्नज पनेछ । 

 

(२) लेखा उत्तरदायी अलधकृिले आफ्नो कायावलयको लनयलमि जाँचबजझ िा लनरीक्षण 
गदाव िा लेखापरीक्षणबाट प्रचललि कानूनद्वारा लनधावररि प्रहिया पूरा नगरी कारोबार गरेको िा 
अन्य कज न ैकैहफयि देजखएमा त्यस्िो कारोबार िा कैहफयिको सम्बन्धमा सम्बजन्धि जजम्मेिार 
व्यजक्त जिाफदेही हजनेछ। 

४५.  आलथवक प्रशासन सिालन गने जजम्मेिारी : (१) आलथवक प्रशासन सिालन गदाव हिषयगि 
शाखाले प्रचललि कानूनको पालना गरे िा नगरेको सम्बन्धमा आिश्यकिा अनजसार रेखदेख, 

जाँचबजझ िथा लनरीक्षण गने र हिषयगि शाखाको हहसाब कायावलयको हहसाबमा समािेश गराई 
जाँचबजझ गने िा गराउने जजम्मेिारी लेखा उत्तरदायी अलधकृिको हजनेछ । 

(२) नगरपाललकाको लालग हिलनयोजजि बजेट लजक्षि उदे्दश्य अनजरूप खचव हजन नसकेमा 
सोको जजम्मेिारी प्रमजख िथा लेखा उत्तरदायी अलधकृिले ललनज पनेछ । 

(३) कज नै मनालसब कारणले आलथवक कारोबार सम्बन्धी काममा अलनयलमििा हजन 
गएमा िोहकएको अिलधलभत्र हिषयगि शाखा प्रमजखले प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि माफव ि प्रमजख 
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समक्ष र प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले प्रमजख समक्ष लनयलमि गराउन पेस गरेमा प्रमजखले 
िोहकएको म्यादलभत्र सो सम्बन्धमा आिश्यक लनणवय गनजव पनेछ । 

(४) यस दफामा अन्यत्र जजनसजकै कज रा लेजखएको भए िापलन यो ऐन िा यस ऐन 
अन्िगवि बनेको लनयम बमोजजम लेखा राखे िा नराखेको, लेखा दाजखला गरे िा नगरेको र 
लेखापरीक्षण गराए िा नगराएको सम्बन्धमा समय समयमा अनजगमन गरी गराई आन्िररक 
लनयन्त्रण र रेखदेख गने जजम्मेिारी प्रमजख र प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिको हजनेछ । 

 

४६.  जिाफदेही हजनजपने : (१) सािवजलनक जिाफदेहीको पद धारण गरेको व्यजक्तले ठदएको आदेश 
िा लनदेशनमा भएको कारोबार िा लनज आफैँ ले गरेका कारोबारका सम्बन्धमा यो ऐन िथा 
यस ऐन अन्िगवि बनेको लनयमािली र अन्य प्रचललि कानूनबमोजजम त्यस्िो आदेश िा लनदेशन 
ठदने िा कारोबार गने व्यजक्त जजम्मेिार हजनेछ । 

(२) यो ऐन िथा यस ऐन अन्िगवि बनेको लनयमािली र अन्य प्रचललि कानून बमोजजम 

कारोबारसँग सम्बजन्धि कागजाि ियार गने, जाँच गने, पेस गने र लसफाररस गने कमवचारी िथा 
पदालधकारीले आफूले सम्पादन गरेको काम र सोसँग सम्बजन्धि कारोबारको जजम्मेिारी बहन 
गनजव पनेछ र त्यस्िो कामको सम्बन्धमा लनज आफैँ  जिाफदेही हजनेछ । 

४७.  सरकारी नगदी, जजन्सी दजरूपयोग िा मस्यौट भएमा कारबाही गनजवपने : (१) नगरपाललकाको 
सरकारी नगदी, राजस्ि, धरौटी िथा जजन्सीको आन्िररक लेखापरीक्षण गदाव िा अजन्िम 
लेखापरीक्षण गदाव िा कज न ैििरले लनरीक्षण िा जाँचबजझ हजँदा मस्यौट िा दजरूपयोग भएको 
देजखन आएमा प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले प्रचललि कानूनबमोजजम त्यस्िो मस्यौट िा 
दजरूपयोग गने उपर हिभागीय कारबाही गनजव पनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोजजम लनरीक्षण िा जाँचबजझ गदाव िा कज नै जजम्मेिार अलधकारीबाट 
कारबाहीका लालग लेखी आएको अिस्थामा प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिले कारबाही नगरेमा 
लनजलाई प्रचललि कानूनबमोजजम हिभागीय कारबाही गनव प्रमजखले सम्बजन्धि अजख्ियारप्राप्त 
अलधकारी समक्ष लेखी पठाउनेछ । 

 

४८.  सरकारी धनमाल िा सम्पजत्तको संरक्षण गनजवपने : नगरपाललकामा प्राप्त हजन आएको सम्पूणव 
नगदी जजन्सीको संरक्षणको प्रबन्ध लमलाउनज प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिको किवव्य हजनेछ । 
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४९.  सरकारी धनमाल िा सम्पजत्त िोहकएको काममा प्रयोग गनजवपने : (१) नगरपाललकामा प्राप्त हजन 
आएको नगदी िा जजन्सी िोहकएको काममा बाहेक अन्य काममा प्रयोग िा खचव गनजव हजँदैन 
। 

(२) कज नै कमवचारीले अलधकारप्राप्त अलधकारीको स्िीकृलि लबना सरकारी सम्पजत्त प्रयोग 
गरेको देजखएमा सम्बजन्धि हिषयगि शाखा प्रमजखले त्यस्िो जजन्सी हफिाव ललई िा खचव गरेको 
रकम असजल गरी हिभागीय कारबाहीको लालग प्रमजख प्रशासकीय अलधकृिसमक्ष पेस गनजव 
पनेछ। 

(३) कसैले सरकारी जजन्सी व्यजक्तगि प्रयोगमा ल्याएको िा प्रयोग गनव ठदइएको 
कारणबाट त्यस्िो सरकारी जजन्सी िा सम्पजत्तमा हजन गएको सबै प्रकारको क्षलि र नोक्सानी 
प्रयोग गनव ठदने र प्रयोग गने दजिैबाट दामासाहीले असजल गररनेछ। 

 

पररच्छेद-१० 

हिहिध 

 

५०.  सािवजलनक गनजवपने : यो ऐन र यस ऐन अन्िगवि बनेको लनयम िा अन्य प्रचललि कानूनबमोजजम 
नगरपाललकाले ियार गनजवपने हित्तीय प्रलििेदन त्यस्िो प्रलििेदन ियार गनव िोहकएको समयािलध 
समाप्त भएको लमलिले साि ठदनलभत्र कायावलयको िेबसाइट िा अन्य उपयजक्त माध्यमबाट 
सािवजलनक गनजव पनेछ। 

५१.  सूचना प्रहिलधको प्रयोग गने : (१) यस ऐन बमोजजम सम्पादन गनजवपने बजेट िथा लेखा 
सम्बन्धी कायवलाई व्यिजस्थि गनव सूचना प्रहिलधको प्रयोग गनव सहकनेछ । 

(२) उपदफा (१) को प्रयोजनको लालग अथव मन्त्रालय िथा महालेखा लनयन्त्रक 
कायावलयले हिकास गरेको सूचना प्रहिलधमा आधाररि प्रणाली लागू गनजव पनेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोजजमको प्रणालीमा समािेश नभएको िा पयावप्त नभएको कज न ै
प्रणाली नगरपाललकाले हिकास गनजवपने भएमा अथव मन्त्रालय िथा महालेखा लनयन्त्रक 
कायावलयको स्िीकृलि ललनज पनेछ। 

(४) यस दफा बमोजजमका प्रणालीबाट प्राप्त हजने सूचना प्रमाणीकरणका लालग हिद्यजिीय 
हस्िाक्षरको प्रयोग गनव सहकनेछ । 
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(५) यस ऐन बमोजजम हजने कारोबार िथा व्यिस्थापनसँग अन्िर सम्बजन्धि अन्य 
प्रणालीको हिकास र अन्िर आबर्द्िा गने सम्बन्धमा नेपाल सरकारले िोके बमोजजम 
कायवपाललकाले आिश्यक व्यिस्था गनव सक्नेछ । 

५२.  अलधकार प्रत्यायोजन : यस ऐन बमोजजम कज नै लनकाय िा अलधकारीलाई प्राप्त अलधकारमध्ये 
लमनाहा ठदने र योजना स्िीकृि गने बाहेकका अन्य अलधकार त्यस्िो लनकाय िा अलधकारीले 
आिश्यकिा अनजसार कज न ै हिषयगि शाखा िा अलधकारीले प्रयोग गने गरी प्रत्यायोजन गनव 
सक्नेछ। 

५३.  लनयम, कायवहिलध िा लनदेजशका बनाउने अलधकार : (१) यो ऐन कायावन्ियन गनव कायवपाललकाले 
आिश्यकिा अनजसार एकै िा पथृक पथृक लनयमहरू बनाउन सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोजजम बनेको लनयमको अधीनमा रही कायवपाललकाले आिश्यक 
कायवहिलध िा लनदेजशका बनाउन सक्नेछ । 

(३) उपदफा (१) र उपदफा (२) बमोजजम लनयम, कायवहिलध र लनदेजशका बनाउँदा 
यस ऐन र महालेखा लनयन्त्रक कायावलय िा अथव मन्त्रालयले लनधावरण गरेको कायवहिलध, 

लनदेजशका, मापदण्ड, ठदग्दशवन िथा मागवदशवनलाई समेिलाई आधार ललनज पनेछ। 

(४) यस दफा बमोजजम बनाउने लनयम, कायवहिलध िा लनदेजशका नगरपाललकाको 
िेिसाइटमा प्रकाशन गने स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशन भएपलछ प्रारम्भ हजनेछ । 
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अनजसूची 
(दफा १० को उपदफा (६) सँग सम्बजन्धि) 

बजेट िजजवमा प्रहियाको समय िाललका 
चरण 

 

बजेट िजजवमा सम्बन्धी कायव 
 

समय सीमा 
 

जजम्मेिारी 
(िोक्नज 
पने) 

 

प्रथम 
चरण 

आय व्ययको  
प्रक्षेपण 

१. आगामी िीन िषवमा हजन े
खचवको अनजमान सहहिको 
मध्यमकालीन खचव संरचना 
ियार गने । 

२. सङ्घ र प्रदेश सरकारबाट 
प्राप्त गने अनजदानको प्रक्षेपण 
सहहिको िथ्याङ्कीय हििरण 
अथव मन्त्रालय र प्रादेजशक 
अथव मन्त्रालयमा पेस गने 
। 

 

पजस 
मसान्िसम्म 

 

 

३. आगामी आलथवक िषवको 
आन्िररक आम्दानी, राजस्ि 
बाँडफाँट, रोयल्टी, अनजदान 
र ऋणको प्रक्षेपण गने । 

 

चैि मसान्ि 
लभत्र  

 

ठद्विीय 
चरण 

 

स्रोि अनजमान िथा 
बजेट मागवदशवन र 
सीमा लनधावरण 

 

 

४. सङ्घ र प्रदेश सरकारबाट 
अनजदान र राजस्ि बाँडफाँट 
र रोयल्टीको सीमा र 
मागवदशवन प्राप्त गने । 

५. कज ल बजेटको अनजमान िथा 
सीमा लनधावरण र बजेट 
िजजवमा सम्बन्धी मागवदशवन 
ियार गने । 

िैशाख पन्र 
गिे लभत्र 
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६. हिषयगि शाखा िथा 
हिषयगि सलमलिलाई बजेट 
मागवदशवन र सीमा उपलब्ध 
गराउने । 

 

 

ििृीय 
चरण 

 

बस्िी / 
टोलस्िरीय 
छलफल 

र योजना सङ्कलन 

 

७. प्रत्यक िडामा बस्िी / 
टोलस्िरीय भेला िथा 
छलफलका लालग 
कायविाललका सािवजलनक 
गने । 

८. िडा सलमलिका प्रत्येक िडा 
सदस्यको संयोजकत्िमा 
बस्िी / टोलस्िरीय भेला 
गरी आयोजना िा कायविम 
सङ्कलन गरी िडा सलमलिमा 
पेस गने  

 

िैशाख 
मसान्ि लभत्र 

 

 

चौथो 
चरण 

 

िडा / टोलस्िरीय 
योजना 
प्राथलमकीकरण 

 

९. बस्िी / टोलस्िरबाट प्राप्त 
आयोजना िा कायविमको 
हिषयगि क्षेत्रानजसार 
िगीकरण गने । 

१०. हिषयगि सलमलि माफव ि 
प्राप्त बजेट मागवदशवन र 
सीमाको आधारमा आयोजना 
िथा कायविमको 
प्राथलमकीकरण गरी 
हिषयगि सलमलिमा पेस गने 
। 

 

जेष्ठ पन्र 
गिेलभत्र 

 

पाँचौं 
चरण 

हिषयगि सलमलिमा 
छलफल िथा 

११. िडा सलमलि र हिषयगि शाखा 
माफव ि प्राप्त बजेट िथा कायविमको 
हिषयगि सलमलिमा छलफल, 

जेष्ठ मसान्ि 
लभत्र 
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एकीकृि बजेट 
िथा कायविम 
िजजवमा 

 

प्राथलमकीकरण र साकेिीकरण गरी 
बजेट िथा कायविम िजजवमा 
सलमलिमा पेस गने । 

१२. नीलि िथा कायविम र 
बजेटका लसर्द्ान्ि िथा प्राथलमकिा 
ियार गरी प्रमजखद्वारा सभामा पेस 
गने । 

१३. बजेट िथा कायविम िजजवमा 
सलमलिमा सरोकारिालासँग 
छलफल गने र गैरसरकारी संस्था 
िथा हिकास साझेदारको कायविम 
समािेश गने । 

१४. एकीकृि आयव्ययको 
अनजमान, िाहषवक हिकास कायविम, 

आलथवक हिधेयक र हिलनयोजन 
हिधेयकको मस्यौदा ियार गरी 
कायवपाललकामा पेस गने । 

 

छैठौं 
चरण 

िाहषवक बजेट िथा 
कायविम 
कायवपाललकािाट 
स्िीकृि िथा 
सभामा पेश 

१५. एकीकृि आय व्ययको 
हििरण, मध्यमकालीन खचव संरचना, 
िाहषवक हिकास कायविम, आलथवक 
हिधेयक र हिलनयोजन हिधेयक 
कायवपाललकामा छलफल िथा 
स्िीकृलि। 

१६. राजस्ि र व्ययको हििरण 
उपप्रमजख िा कायवपाललकाको कज न ै
सदस्यले सभामा पेस गने। 

 

असार दश 
गिे लभत्र 
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सािौं 
चरण 

 

सभाबाट बजेट 
िथा कायविम 
स्िीकृलि िथा 
प्रकाशन 

 

 

१७. बजेट ( राजस्ि, व्यय िथा 
हित्तीय व्यिस्थाको अनजमान), 

िाहषवक हिकास कायविम, 
मध्यमकालीन खचव संरचना, आलथवक 
िथा हिलनयोजन हिधेयक सभाबाट 
पाररि गरी आलथवक ऐन िथा 
हिलनयोजन ऐन राजपत्रमा प्रकाशन 
गने । 

१८. बजेट पजजस्िका र िाहषवक 
हिकास कायविम प्रकाशन । 

 

 

 

असार 
मसान्ि लभत्र 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

आज्ञाले  

प्रयाश भट्टराई  

प्रमजख प्रशासकीय अलधकृि  

महालक्ष्मी नगरपाललका 
 


